Fjallabyggd Erindisbref

Hafnarstjérn

Stjornskipuleg stada

Hafnarstjorn Fjallabyggdar heyrir undir baejarstjorn Fjallabyggdar og starfar i umbodi
hennar.

Valdsvio

Hafnarstjorn Fjallabyggdar hefur umsjon med peim malaflokkum sem undir hana heyra i
umbodi baejarstjérnar. Akvardanir hennar eru ekki bindandi fyrir sveitarfélagid fyrr en
baer hafa hlotid stadfestingu baejarstjérnar. Hafnarstjorn er fjdlskipad stjérnvald. Fulltraar
hlutast ekki til um starfsemi baejarfélagsins i malefnum sem henni eru falin nema a
fundum Hafnarstjornar. b6 getur nefndin falid fulltria ad vinna ad undirbuningi mals med
starfsmanni, enda felist engar akvardanir i peirri vinnu.

Sé nefndinni ekki falid ad taka fullnadarakvordun um mal, skv. Il6gum eda sampykkt
bessari, teljast alyktanir hennar tillogur til baejarstjornar, enda pott paer séu ordadar sem
akvardanir eda sampykktir nefndar. Slikar akvardanir purfa stadfestingu bagjarstjornar.

Malaflokkar

Hafnarstjorn Fjallabyggdar hefur umsjén med rekstri hafnarpjénustu, hafnarmannvirkja
og hafnarsveeda i Fjallabyggd.

Stofnanir sem heyra undir hafnarstjérn

Hafnir Fjallabyggdar
Verkefni

Hafnarstjorn er begjarstjorn til radgjafar um hafnarmal og gerir tillégur til baejarstjornar ad
markmidum i hafnarmalum sveitarfélagsins, reglum vardandi hafnir og hafnarsvaedi og
gjaldtdku fyrir hafnarpjonustu. Hun hefur umsjon med daglegum rekstri hafnarpjonustu,
hafnarmannvirkja og hafnarsvaeda Fjallabyggdar, starfar med hafnarstjora ad
hafnarmalum og hefur eftirlit med pvi ad sampykkt markmid baejarstjornar i
malaflokknum nai fram ad ganga.

Hafnarstjorn skal gera tilldgur um fjarhagsaaetlun til beejarstjérnar vegna hafnarmala.
Hafnarstjorn hefur faglega umsjon med rekstri hafna Fjallabyggdar og eftirlit med pvi ad
starfsemi peirra sé i samraemi vid 16g, reglugerdir, sampykktir bagjarfélagsins og
fijarhagsaaetlun a hverjum tima.
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Lagadkvaedi og heimildir

Sveitarstjorn er heimilt ad kjosa nefndir til ad fara med einstaka malaflokka a
kjortimabilinu skv. 39. greinar sveitarstjornarlaga og 35. grein sampykkta um stjérn
Fjallabyggdar.

Sampykkt baejarstjornar Fjallabyggdar

Um storf hafnarstjornar gilda akvaedi VI. kafla sampykktar um stjorn Fjallabyggdar.

Kosning hafnarstjornar

Baejarstjorn skal a fyrsta fundi ad afloknum baejarstjornarkosningum kjosa fimm fulltria til
setu i Hafnarstjorn til fjogurra ara og fimm til vara skv. akveedum sveitarstjérnarlaga og
sampykktar um stjérn Fjallabyggdar. Beejarstjorn kys formann og varaformann
nefndarinnar.

Kosningar skulu vera leynilegar og bundnar hlutfallskosningar ef pess er 6skad.
Framkveemd kosninga skal pa vera i samraemi vid akvaedi 44. og 45. gr.
sveitarstjérnarlaga.

Ef ekki er kosid hlutfallskosningu til nefndar, sbr. 1. mgr. 43. gr., sveitarstjérnarlaga, skal
baejarstjorn geeta pess ad fullnaegja kréfum um kynjahlutfall skv. 2. télulid 44. gr. laganna
vid skipun i viokomandi nefnd.

Peir einir eru kjorgengir i nefndir, rad og stjornir sem hafa kosningarrétt i sveitarfélaginu,
nema annad leidi af Ibgum, sbr. m.a. 2. mgr. 39. gr. sveitarstjérnarlaga.

Starfsmenn fyrirtaekja og stofnana baejarfélagsins eru ekki kjérgengir i nefndir, rad og
stjornir peirra fyrirtaekja eda stofnana sem peir starfa hja. Bagjarstjorn getur pé akvedid
ad vikja fra pessu ef malefni vinnuveitanda eru éverulegur pattur i starfi viokomandi
nefndar og starfid er ekki pess edlis ad heaetta sé a hagsmunaarekstrum vegna
nefndarsetu.

Baejarstjorn getur hvenaer sem er a kjortimabili akvedid ad skipta um fulltrua i
Hafnarstjorn sem hun kys eda skipar ef ekki er um pad agreiningur innan baejarstjérnar
eda malefnalegar asteedur meela med slikri breytingu, svo sem ef nefndarmadur, an
I6gmeetra forfalla, maetir ekki a fundi nefndar eda brytur gegn pagnarskyldu. Enn fremur
getur baejarfulltrai krafist pess ad nefnd verdi endurskipud telji hann asteedu til.
Baejarstjorn er po heimilt ad hafna slikri beidni ef hun er bersynilega tilefnislaus ad pvi
tilskildu ad 2/3 fundarmanna greidi atkvaedi med tilldgu um héfnun.
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Vid framangreindar breytingar a skipan fulltrda i nefndum, radum og stjéornum
baejarfélagsins skal kjosa alla fulltria ad nyju og fer pa um kjor peirra skv. 1. mgr. 43. gr.
sveitarstjérnarlaga nema enginn agreiningur sé innan baejarstjérnar um breytingarnar.

Breytingar & nefndaskipan samkvaemt pessari grein skulu fullnaegja skilyrdum 2. téluli®
44, gr. og 4. tolulid 1. mgr. 45. gr. sveitarstjornarlaga um kynjahlutfoll.

Bodun funda hafnarstjornar og dagskra

Formadur hafnarstjornar, eda varaformadur i forféllum hans, skal boda eda leetur boda
fundi nefndarinnar i samradi vid hafnarstjoéra.

Boda skal fundi med a.m.k. tveggja soélarhringa fyrirvara.

Heimilt er ad senda fundarbod (dagskra) rafraent til nefndarmanna, adalmanna og
varamanna, med télvuposti.

Fundarbodid, dagskra asamt fylgigdgnum, er pa adgengilegt rafraent i gegnum adgang
kjorinna fulltrda inn & fundargatt baejarfélagsins.

| fundarbodi skal koma fram stadsetning og timasetning fundar, auk dagskrar fundarins i
télusettum lidum.

Starfsheettir hafnarstjornar

Hafnarstjorn starfar eftir akvaedum sveitarstjornarlaga nr. 138/2011, stjérnsyslulaga nr.
37/1993 og sampykktar um stjorn Fjallabyggdar, eftir pvi sem vid a hverju sinni.

Fundir hafnarstjornar skulu ad jafnadi haldnir manadarlega fyrir luktum dyrum. Fundir
skulu haldnir a fastakvednum fundartima sem akvedin skal a fyrsta fundi nefndarinnar i
samradi vid hafnarstjora. Formadur nefndarinnar styrir umraedum og atkveedagreidslu a
fundum. Auk Kkjorinna fulltrda i hafnarstjorn a hafnarstjori seturétt a fundum nefndarinnar
med malfrelsi og tilldgurétt.

Fundir skulu haldnir samkvaemt bodadri dagskra. Oll fravik fra henni skulu borin undir
atkvaedi. Engin mal skulu tekin til medferdar nefndarinnar an undirbunings.

Hafnarstjorn skal skra fundargerdir og halda gerdabok. Fundargerd skal skrad med
rafreenum heetti skv. akvordun baejarstjornar sbr. 15. gr. sampykktar um stjorn
Fjallabyggdar.

Hafnarstjori er ad jafnadi fundarritari nefndarinnar, en nefndin getur radid sérstakan
fundarritara Ur sinum hépi eda starfsmannahépi baejarfélagsins.

Gerdabok. Fundargerdir hafnarstjornar skal rita i gerdabok sem skal vera innbundin med
télusettum bladsidum.

Ritun fundargerda.
Eftirffarandi atridi eiga ad koma fram i fundargerdum skv. sampykkt um stjorn
baejarfélagsins:
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Numer fundar og heiti nefndar.

Fundardagur, upphaf fundar (timi) og fundarstadur.

No6fn vidstaddra nefndarmanna, varamanna og fyrir hverja peir sitja og eftir
tvikum annarra sem fundinn satu.

Dagskrarmal sem tekin eru fyrir & fundinum, malsnumer, dagsetning erinda, néfn
oila, meginefni og nidurstada peirra.

Skra skal i fundargerd viki nefndarmadur seeti vegna vanhaefis. Skra skal i
undargerd ef starfsmadur vikur af fundi vegna vanheefis.
Atkvaedagreidsla/kosning.

Hverjir greiddu atkvaedi med mali, hverjir 8 moti og hverjir satu hja.

Skra skal lok fundar.

Skra skal undirritun fundargerdar.

SOL Ay WM

©ooN®

Fundargerdir skradar i télvu.

Baejarstjorn er heimilt ad akveda ad fundargerdir séu skradar i télvu/fundargerdakerfi.
Sé pad gert skal skra i gerdabok nefndarinnar, nimer fundar, hvar og hveneer fundur er
haldinn og ad fundargerd sé faerd i télvu/fundargerdakerfi.

Pa skal feera i gerdabok fundarslit og greina bladsidutal fundargerdar.

No6fn peirra sem skra skal i fundargero.

Skra skal néfn vidstaddra nefndarmanna i fundargerd. Ef varamadur situr fund er rétt ad
skra fyrir hvada adalmann hann situr fundinn. Skra skal hvada embaettismenn sitja
fundinn. Ef embaettismenn eda gestir sitja fundinn eda hluta hans skal skra athugasemd
um slikt undir vibkomandi dagskrarlié fundarins.

Um skraningu dagskrarmala i fundargerd og nidurstéou peirra.
Skra skal i fundargerd heiti dagskrarmala, malsnumer og réd peirra a dagskra fundarins.

Skra skal i fundargerdina vid dagskrarmalid sjalft, hvada afgreidslu pad hafi hlotid,
alyktanir og nidurstodur, s.s. hvort mal hafi verid sampykkt, pvi synjad, frestad, visad til
umsagnar nefndar eda starfsmanns, visad til fullnadarafgreidslu nefndar eda
starfsmanns eda hvort mali hafi verid visad fra. Vardi afgreidsla dagskrarmals ekkert af
pbessu er malid lagt fram an efnislegrar afstdédu til pess.

Adrir lidir fundargerdar eru lagdéir fram til kynningar.

Vardandi framkvaemd afgreidslu dagskrarmala skal skra med hvada haetti nidurstada,
sampykkt, synjad, frestad o.s.frv. var fengin. Hvort nidurstadan var eftir atvikum fengin
samhljoda, fjoldi atkvaeda med og atkvaedi @ méti, hvort um hjasetu var ad reeda o.s.frv.,
hvort krafist hafi verid skriflegrar atkvaedagreidslu o.fl., en um pessi atridi visast ad 6dru
leyti til laga og sampykkta um stjorn beejarfélagsins.

Vardandi adrar athafnir sem fram fara & fundum baejarstjérnar eda nefnda, s.s.
kosningar ymiss konar, gildir ad tilgreina skal paer sem sérstakt dagskrarmal og nimer
hvad peer eru a dagskra fundarins. Um framkveemd slikra kosninga visast ad 6dru leyti til
laga og sampykkta um stjérn baejarfélagsins.
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Komi fram 6sk um boékun fra nefndarmanni eda 66rum peim sem heimild hefur til ad
boka skal skra bokun undir vibkomandi dagskrarmali. Um békanir fer ad 6dru leyti
samkveemt dkveedum sampykktar um stjérn baejarfélagsins, t.d. hvort peer purfi ad vera
skriflegar. Bokanir skulu faerdar til bokar adur en til afgreidslu fundargerdar kemur.

Vikio af fundi vegna vanheefis. Skra skal i fundargerd ef nefndarmadur vikur saeti vegna
vanhaefis. Skra skal hvort farid hefur fram atkvaedagreidsla um heefi og urslit hennar.
Skra skal hvada mal vanheefid vardar og hvort og pa hvada varamadur tekur saeti hans.
Skra skal hvenaer nefndarmadur tekur aftur saeti og varamadur vikur af fundi.

Skra skal i fundargerd ef embaettismadur/starfsmadur, sem hefur malfrelsi og tilldgurétt,
vikur af fundi vegna vanhaefis. Skra skal hvada mal vanhefid vardar.

Undirritun i gerdabok. Vid lok fundar skal fundargerd yfirfarin og vidstaddir kjornir
nefndarmenn rita eigin hendi undir hafi hun verid faerd beint i gerdabdk og stadfesta par
med ad rétt hafi verid feert til bokar. Vié endurrit fundargerda skal setja skammstofunina
m.e.h. (med eigin hendi) aftan vid nafn vidkomandi.

Sama gildir hafi fundargerd verid feerd i tolvu, pa skulu kjornir fulltrdar undirrita gerdabok
sem i hefur veri feert.

Nefndarmadur sem vill gera athugasemd vid eitthvert atridi i fundargerd getur undirritad
hana meo fyrirvara um pad atridi.

Um undirritun og fragang télvufeerdrar fundargerdar. i lok fundar skal fundargerd yfirfarin,
prentud og undirritud af kjornum fulltrdum. Pa skulu formadur nefndar og a.m.k. einn
kjorinn fulltrdi setja upphafsstafi sina undir hverja bladsidu. Undirritadar télvuskradar
fundargerdir skulu reglulega bundnar inn til varanlegrar vardveislu.

Um undirritun fundargerda simafunda. Ef haldinn hefur verid simafundur undirritar
nefndarmadur sem ekki var vidstaddur a fundarstad, fundargerd a neesta fundi nefndar.

Trinadarmal. Mal sem tekid er fyrir a luktum fundi skal skra sem trinadarmal og feera
sem slikt i skjalakerfi beejarfélagsins. Ef um er ad reeda vidkveem personuleg malefni
og/eda mal sem falla undir akveedi upplysingalaga nr. 140/2012 med sidari breytingum
skal boka umfjéllun og afgreidslu slikra mala sem trinadarmal i skjalakerfi
beejarfélagsins.

| fundargerd skal koma fram malsnimer, vegna tilvisunar i viskomandi mal i skjalakerfi,
og heiti a dagskrarlionum skal vera ,Trunadarmal og lysandi fyriségn®. t.d. ,Trunadarmal
- fiarhagsadstod®.

Um vardveislu fundargerda. Skjol og gogn sem verda til i starfsemi baejarfélagsins s.s.
fundargerdir og 6nnur skrad fundargodgn beejarstjornar og nefnda a hennar vegum
tilheyra skjalasafni baejarfélagsins og eru eign pess og fer um vardveislu peirra skv.
gildandi Ibgum og reglum hverju sinni.

Heefi til patttoku i medferd og afgreidslu einstakra mala.
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Um haefi nefndarfulltrda og starfsmanna beejarfélagsins til patttoku i medferd eda
afgreidslu mala par sem a, eda til greina kemur, ad taka stjérnvaldsakvordun skv. 2.
mgr. 1. gr. stjornsyslulaga, nr. 37/1993, gilda akvaedi stjérnsyslulaga sé ekki 6druvisi
akvedid i sveitarstjornarlogum. Vidkomandi telst pé adeins vanhaefur sé hann eda hafi
verid maki adila, skyldur eda meaegdur adila i beinan legg eda ad 66rum lid til hlidar, eda
tengdur adila med sama heetti vegna aettleidingar. ba verdur starfsmadur sveitarfélags
ekki vanhaefur vegna vanheaefis yfirmanns ef edli mals eda uppbygging stjornkerfis
baejarfélagsins pykir ekki gefa tilefni til sliks.

i 68rum tilvikum en skv. 1. mgr. ber nefndarfulltriia eda starfsmanni sveitarfélags ad vikja
saeti vid medferd og afgreidslu mals pegar pad vardar hann eda nana venslamenn hans
svo sérstaklega ad almennt ma eetla ad viljaafstada hans maétist ad einhverju leyti par af.

Pessi regla tekur einnig til gerdar samninga fyrir hond sveitarfélags.

Ad 60ru leyti visast til 20. gr. sveitarstjornarlaga.

Starfsmadur hafnarstjérnar skal sja til pess ad fundargerdir berist skjalasafni
baejarfélagsins til vardveislu, sbr. [6g um pjédskjalasafn islands nr.66/ 1985 og birtingar
a vefsvaedi baejarfélagsins.

Fundargerdir hafnarstjornar skulu teknar & dagskra beaejarstjérnar svo fljott sem unnt er
ad afloknum fundi nefndarinnar. Nefndin getur 6skad eftir ad baejarrad taki mal til
fullnadarafgreidslu ef pad er pess edlis ad pad getur ekki bedid afgreidslu naesta fundar
baejarstjornar. Ef fundargerdir nefndarinnar innihalda ekki alyktanir eda tillogur sem
barfnast afgreidslu baejarstjornar eru fundargerdir lagdar fram a fundi beejarstjérnar til
kynningar.

Starfsmadur hafnarstjornar

Hafnarstjori er starfsmadur hafnarstjornar.

Eftirfylgni

Hafnarstjori skal hafa umsjon med eftirfylgni a stadfestum sampykktum og akvéréunum
hafnarstjornar.

Sampykkt & fundi baejarrads pann 26. juni 2018.
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